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* Công tác tháng 09 – 2016
Web Hợp tác Quốc tế
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Đăng bản tin về cuộc thi thiết bị đào tạo tự làm thành phố Hồ Chí Minh năm 2016.
· Thông báo chương trình học tập và làm việc tại Trường Cao đẳng Koje, Hàn Quốc.
Các công tác khác
· Tổng kết khối lượng giờ hoạt động khoa học và công nghệ năm học 2015-2016 của các khoa (khoa CN Điện – Điện tử, khoa CN Cơ khí, khoa CN Nhiệt – Lạnh, khoa CNTT, khoa LLCT và khoa KHCN). 
· Hỗ trợ công tác tổ chức hội thảo khoa học cấp Trường 2016 vào ngày 31/8/2016.
· Tổng hợp và báo cáo tổng kết kết quả đạt được từ hội thảo khoa cấp Trường.
· Hỗ trợ thực hiện hợp đồng triển khai thực hiện đề tài khoa học và công nghệ cấp Trường cho thầy Nguyễn Minh Đức, thầy Nguyễn Tiến Nhân và thầy Nguyễn Phụ Thượng Lưu.
· Soạn thông báo học bổng chương trình HEEAP 2016 cho Nữ sinh kỹ thuật do công ty Intel và đại học bang Arizona Hoa Kỳ tài trợ.
· Hỗ trợ công tác chuẩn bị cho công trình dự thi sinh viên NCKH – Eureka lần thứ 18 năm 2016.
· Hỗ trợ công tác phát bằng tiếng Anh trình độ A+B cho học sinh – sinh viên.
* Kế hoạch công tác tháng 10 - 2016
Công tác khác
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Chuẩn bị công tác báo cáo tổng kết về NCKH và HTQT năm học 2015 - 2016.
· Hỗ trợ công tác chuẩn bị và xây dựng phòng thực tập của dự án Đào tạo Điện.
· Hỗ trợ các công tác khác của phòng. .
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 26 tháng 9 năm 2016
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